GUIDA PER ACCEDERE ALLE VIDEOCHIAMATE GOOGLE MEET

ACCESSO DA COMPUTER:

- Clicca all’ora concordata sul link che ti & stato inviato.

l

- Dovrebbe comparire la seguente schermata. Non compare?

fﬂ Google Meet

Videocamera in fase di awio

©CJO,

- Scriviil tuo nome nell’apposito spazio e clicca su “”PARTECIPA” o “CHIEDI DI

Chiedi & partecipary [ Fresenta

Il tuo browser
probabilmente non e
compatibile, dovrai scaricarne
uno trai seguenti (operazione
gratuita e abbastanza veloce):
-Google Chrome

-Mozilla Firefox

-Microsoft Edge

-Apple Safari

Se I’hai gia fatto, puo essere
che non sia stato impostato
come browser predefinito 2>
apri il browser corretto e poi
inserisci il link direttamente
nella barra degli indirizzi (in
alto).

PARTECIPARE” (se possiedi un account Google non ti verra richiesto il nome, ma verrai indirizzato ad
entrare con il tuo account). Quando ti viene chiesto I'accesso a videocamera e microfono, clicca su

“CONSENTI".

- Che tu abbia un account Google oppure no, apparira la seguente schermata:

Richiesta di partecipare...

Parteciperai alla chiamata quando
qualcuno te lo permettera
A

Dovrai attendere che I'organizzatore della videochiamata sia collegato e ti ammetta al meet (per questo &
importante che tu acceda all’ora indicata). Una volta che I'organizzatore avra consentito I'accesso alla

videochiamata, entrerai automaticamente e potrai interagire con gli altri.

- Se non riceverai subito il permesso per accedere, la tua richiesta potrebbe scadere. In questo caso
prova a inviare una nuova richiesta (I’organizzatore potrebbe essere momentaneamente occupato
per far accedere altre persone, ti ammettera non appena possibile).




- Una volta entrato, vedrai questa schermata. Le frecce ti indicano le funzionalita pit importanti da
conoscere:

Invia messaggi in Qui vedi la

Visualizza I'elenco dei chat tua

Sfoca o modifica lo partecipanti alla \ immagine
; =

sfondo videochiamata \

=)
(=1}

Lavagna

Registra riunione

Modifica layout
Schermo intero
Cambia sfondo

Attiva sottotitoli

)
A+

Utilizza un telefono per l'audio

Segnala un problema
Segnala un abuso

Risoluzione dei problemi e guida

O O U

Impostazioni

videochiamatadiprova ~ 6] -~ @
Alza la mano Presenta ora

- | | A

Usa questi tre tasti per: Prenota

. Condividi lo
il tuo

- Attivare/disattivare il schermo
intervento

microfono
- Chiudere la chiamata
- Attivare/disattivare la
fotocamera

Qui vedi 'immagine degli altri partecipanti.
Puoi modificare il layout per organizzare la
schermata in maniera differente.

. Vai su i tre puntini in basso a destra e
clicca su “Modifica layout”.

ATTENZIONE! Per vedere tutti i partecipanti in griglia non e
piU necessaria I'estensione Google Meet Grid View, Modifica layout X
basta Scegliere II Iayout ”Mosaico” La selezione & stata salvata per e prossime riunioni

Se avevi installato I'estensione nei mesi scorsi, tienila disattivata ® Automatico - B
oppure disinstallala.

(O Maosaico

(O Inevidenza

Puoi visualizzare sulla schermata fino a 49 partecipanti
(O sarralaterale

Riquadri

La visualizzazione in griglia e la modifica dello sfondo Numero massimo di riquadri che possono essere
. . . . . visual iz;a‘t' in bas‘e alla dimensione della fimgstra.
possono rendere il computer piu lento! Disattivali se 'r'i:;z':f'c'”“c'”“‘a‘a salvata per le prossime

hai problemi di connessione 2 w__g =
9




La tua immagine

ACCESSO DA SMARTPHONE O TABLET:

- Per accedere alla videochiamata da dispositivo mobile dovrai scaricare gratuitamente I'app
Google Meet oppure potrai utilizzare direttamente I’app Gmail (se gia presente sul dispositivo).

!

Google Meet:
u video riunioni

sicure @
Google LLC 9

100 Min+ 3]
Download PEGI 3 @

3,1%
926.259
recensioni

0 iltuonome@gmail.com

ﬁg‘ﬁ . .
. . iltuonome@gmail.com

Per effettuare videochiamate su Meet,
consenti l'accesso alla videocamera e al

microfono del tuo dispositivo + Aggiungi account

Termini di servizio e Norme sulla privacy

Info sull'app >

f f

Cliccando sul link della ) y " . . .

. . . Clicca su “INSTALLA”, segui Per accedere ti verra
videochiamata verrai . . . ) . L

N . i comandi e poi consenti chiesto di utilizzare un
indirizzato automaticamente , )
. . account Google

all , I'accesso alla videocamera t Googl
II'installazione dell’app,

. . . e al microfono
altrimenti puoi andare a

cercarla nello Store

—» L’app verra installata sul dispositivo con una di queste due icone: Q u

-Per partecipare alla videochiamata clicca sul link che ti & stato inviato, poi clicca su “PARTECIPA” e attendi
di essere ammesso dall’organizzatore della videochiamata.

« » O 3 ® O

zpg-okev-zjx Richiesta di partecipazione...

zpg-okev-zjx

C \.H

[#] Condividi schermo

(]} \!/ Annulla

Parteciperai quando qualcuno te lo
permettera
Nella chiamata:




-Un altro modo per partecipare alla videochiamata & quello di entrare nell’app, cliccare su “PARTECIPA
CON UN CODICE”, e inserire nell’apposito spazio il CODICE RIUNIONE - che corrisponde all’ultima stinga

di lettere del link:

ESEMPIO: LINK = https://meet.google.com/zpg-okevazjx CODICE= zpg-okev-zjx

—>

Riunione

Partecipa con un codice

- @

Ricevi un link che puoi
condividere

Tocca Nuova riunione per creare
un link da inviare alle persone che
vuoi invitare

Nuova riunione

riunione

zpq—okev-zj)d

& Partecipaconunco.. Partecipa

Inserisci il codice fornito dall'crganizzatore della

I Inserisci il codice e

poi clicca su
“Partecipa”. Attendi
di essere ammesso
alla videochiamata.

- Una volta entrato in videochiamata, vedrai questo:

Codice riunione

La tua immagine

Abbandona la
videochiamata

Attiva/disattiva videocamera e
microfono

\w»G

[~

Modifica
direzione
videocamera

Chiedi la parola

4

& Info sulla chiamata

Persone Info

AGGIUNGI ALTRI

Elenco
partecipanti

< Condividi informazioni per partecipare

NELLA CHIAMATA

m Il tuo nome < -
Altr ipan J
Q tro partecipante

chat

=

Messaggi nella Condividi
chiamata schermo

Ed 1

Segnala un
problema

@ 3

Attiva sottotitoli

Segnala abuso Impostazioni



- Se saranno presenti piu di due partecipanti, la schermata assumera un’altra organizzazione:

Puoi bloccare un partecipante sulla schermata
principale cliccando sulla puntina

< gxz-rzzn-zfp »

Clicca sullo
schermo per far
ricomparire gli
altri comandi!

Immagini degli altri partecipanti (a
scorrimento) = cliccando sopra
compare I'immagine nella schermata

- Aseconda del tipo di dispositivo che utilizzerai, potresti vedere un’interfaccia un po’ diversa da quella
presentata precedentemente:

o

iltuonome

Codice riunione

Elenco partecipanti chat

chat

Qo ome \

I

Partecipanti

Clicca sullo schermo per far comparire i comandi



- ALTRI MODI PER ACCEDERE ALLA VIDEOCHIAMATA:

Da GMAIL:

Nella barra laterale, fai clic
su “Partecipa a una
riunione” e inserisci un
codice riunione.

= M
g R

Meet

TN

Da CALENDAR;

Fai clic sull'evento e poi
su “Partecipa con Google
Meet”

=
J
S



